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2 Introduccion y objetivos

2.1 Introduccion

En este documento se describirdn los objetivos e informacion clara y concisa de como
utilizar el sistema de bibliotecasscolares AbiesWeb pata gestion de los fondos
escolares de la biblioteca del centro

2.2 Obijetivo

El objetivo primordial de este manual es ayudar y guidilaiotecariodel centroa
utilizar el sistema AbiesWeb obteniendo informacién de fondos, ejemplares, préstamos
y muchasnas funcionalidadesntre las que destaca:

9 Gestidn del catélogo: fondos y ejemplares

1 Gestion de lectores.

1 Gestion de préstamos.

2.3 Dirigido a8

Este manual esta orientado a los usuaittidisliotecarios de los centros escolares que
tengan implementada la soluci@biesWelpara la gestion de los fondos escolares.

2.4 Conocimientos necesarios

Los conocimientos minimos que deben tener las personas que operaran las paginas y
deberan utilizar estenanual son:

Conocimientos basicos de Internet.
Conocimientos basicos de Navegacion en Web.

Conocimientos basicos acerca del manejo de aplicaciones web.

= =4 4 =

Conocimientos béasicos de Windows o de cualquier SO anfitrion.
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3 Guia dirigida para el usuario

Como usario Bibliotecario de AbiesWel podras acceder al catalogo de fondos para
consultarlo, gestionarlos (altas, préstamos, modificar ejemplares, borrar); consultar
REBECApara realizar busquedas especializadas e importar al depdésito auxiliar; buscar
en catalgos remotos; gestionar préstamos, devoluciones y reservas; dar de alta a
lectores, hacer consultas y gestionarlos; crear boletines y noticias...

Carlos Herrera | Bibliotecario | demo INTEF | cambiar perfil | configuracién personal | ayuda | salir
7 . ~T
PORTE b - b
= AbieswWe

INTEF_DEMO

[e£1E1[ [ Otros catdlogos Préstamos Lectores Boletines Otros

IEGIELEM Ejemplares  Auxiliares  Valores por defecto

Actualmente cada centro cuenta con un solo Bibliotecario. Si se quiere contar con mas
personas que tengaeste perfil, debe solicitarse al administrador de la aplicacion.

3.1 Entrada a la aplicacion

Para entrar correctamente en la aplicacion primero debe seleccionar el centro al que
pertenece.

& 4

™3 y N ‘
EES E.ﬁ;ém%mwi‘; Gesﬂona tu biblioteca con AbiesWeb

Sy

Bienvenidos

AbiesWeb es la aplicacién para la gestién de fondos documentales de las
bibliotecas escolares de las diferentes Comunidades del pais.

Se ha ituido como una i para pi y alumnos con un
entorno intuitivo, de utilidad y de sencillo manejo para la organizacién de
catdlogos, préstamos, impresion de tejuelos, etc. y consulta de los fondos y
document tos.

Centro

Elige tu centro| ¥ )

o Casadd®
IES Diego Pintor Aguilera
IES Fuencarral
INTEF
INTEF
INTEF
INTEF
Liceo Villa Fontana
Miguel Hemnandez
Nstra. Sra. del Pilar

| San Jose Artesano |

Fig. 1 Escogiendo el centro.

Una vezlegido el centro, se accede al mismo mediante el bdtan

Centro
Elige tu centro:(328 fer ram pri__ 7] N

Fig. 2. Entrando en el centro escogido.
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El sistema le llevara entonces a la pagina de inicio de su centro.

- ’y 7 ~ -
m AbiesWe

INTEF_DEMO

Area privada

Informacioén
Actualmente no hay

Noticias

Actualmente no hay ninguna noticia,

M

Novedades

[ Las hijas del frio
[ Los vigilantes del faro

Rec damos

En esta pagina de inicio los usuarios acceden a losajesfavisos publicados por el
bibliotecario {nformacién de interé$, a lasnoticias publicadas, atatadlogodel centro
(consultag, alranking de los fondos mas prestados, las uUltimas incorporaciones de
fondos al catdloganpvedades y a lagsecomendaciomspublicadas por el bibliotecario.

También se puede habilitar a los usuarios la posibilidad de solicitar el alta como lector
de la bibliotecarggistrate).

Para acceder a la zona privada de la aplicacién, tendremos que poner nuestro usuario y
nuestra clave y pulsar dentrar.
e : —

AbiesWeb
328_FER_RAM_PRI

Consultas Informacion de interés Area privada
Consulta nuestro catélogo Actualmente no hay ninguna informacién de interés.
bibliografico.

Los més prestados Noticias

Actualmente no hay ninguna noticia.

Novedades

Recomendamos |

Fig. 3: Login en la aplicacion.

El sistema introducira al usuario a la parte privada, presentando el menu y
funcionalidades correspondiergal tipo de usuario que se trate.
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3.2 Menu general
El menu general de los usuarios se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla:

| cambiar perfil | configuracion personal | ayuda | salir

Estas son las opciones que ofrece:

1. Cambiar de perfilNos permite cambiar deerfil dentro de los que tengamos asignados.

2. Configuracioén personalAqui podemos cambiar la contrasefia, el idioma de la aplicacion
y la seleccion del perfil por defecto.

Ayuda Nos ofrece una ventana con la ayuda general para nuestro perfil.

Salir. Cierraa sesion en la aplicacion y vuelve a la pantalla inicio del centro.

3.2.1 Cambiar de perfil

Desde aqui se te permite elegir la identidad o perfil, de entre todos los que tienes, para
que al entrar se te presente la aplicacion correcta, ya seas administkadtotecario,

lector, etc. Puede darse el caso de que gestiones las aplicaciones de distintas bibliotecas,
por ello, lo primero que debeseleccionares elcentro (unidad organizativa) con el que

vas a trabajar por defectdl valor de periodo debesviarlo.

Unidad Organizativa Periodo
CEIP Gloria Fuertes 33333333

Fig. 4. Elegir centro.

Una vez seleccionado el centro puedes hacer dos codaisn@legir elperfil para la
sesidn actuakn la que estagpara ello haces clic sobre el nombre del perfil que desees

PerfillAmbito Por defecto
Administrador ilaE.Wah

Bibliotecario

Fig. 5: Elegir perfil actual.

O bien elegir el perfil que quiereque se almacene para gteriores identificaciones
comoperfil por defecto(entonces haras clic en sélector del final de la linea)

Perfil/Ambito Por defecto
Administrador AbiesWeb
Bibliotecario @

L

Fig. 6: Elegir perfil actual y por defecto.
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3.2.2 Configuracion personal

Desde aqui podras cambiar tu configuracién de usuario en AbiesWeb, tu nombre, tu
contrasefia o con qué identidad o perfil entras en la aplicacion:

Puedes cambiar tu  nombre de usuario , €l que utilizas para entr  ar en la aplicacion:

Nombre de usuario usuario
actual:

Nuewva nombre de Cambiar
UsSLario:

Fig. 7. Cambiar nombre de usuario.

También puedes modificar @ontrasefiapara validar tu entrada en la aplicaciéon. Por
defecto se te ha asignado una y la deberias cambiar:

Nuewva contrasefia:

Repita la nueva Cambiar
contrasefia:

Fig. 8: Cambiar contrasefia.

Si quieres elegir élioma en el que se te presentara la aplicacién, desde aqui también
lo puedes hacer:

Elija el nusvo Espafiol E‘ Cambiar
idioma:

Fig. 9: Cambiar idioma.

Por altimo se te permite elegir la identidad o perfil, de entre todos lostgunes, para

gue al entrar se te presente la aplicacion correcta, ya seas administrador, bibliotecario,
lector, etc. Puede darse el caso de que gestiones las aplicaciones de distintas bibliotecas,
por ello, lo primero que debeseleccionares elcentro (unidad organizativa) con el que

vas a trabajar por defectd| valor de periodo debes obviarlo.

Unidad Organizativa Periodo
CEIP Gloria Fuertes 33333333

Fig. 1Q Elegir centro.

Una vez seleccionado el centro puedes hacer dos codaienelegir elperfil para la
sesion actuaen la queestas(para ello haces clic sobre el nombre del perfil que desees

PerfillAmbito Por defecto
Administrador i.E sWeb
Bibliotecario

Fig. 11 Elegir perfil actual.
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O bien elegir el perfil que quieres que se almacene para po steriores identificaciones

como perfil por defecto (entonces haras clic  en el selector del final de la linea:
Parfill/Ambito Per defecto
Administrador AbiesWeb
Bibliotecario o[}

Fig. 12 Elegir perfil actual y por defecto.
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3.3 Menu especifico del bibliotecario

El menu especifico del bibliotecario le permite realizar las tareas cotidianas del centro:

(1|l Otros catalogos Préstamos Lectores Boletines Otros

Ejemplares Auxiliares Valores por defecto

Estas son lagpciones que ofrece:

1. Catélogo Permite la busqueda y la caighcion de fondos y ejemplares, asi como la
gestidn de los auxiliares y de algunos valores por defecto para la catalogacion.

2. Otros catalogosDesde aqui se puede acceder a otros catalogos gidficos para
importar a nuestro centro registros ya catalogados.

3. PréstamosDesde aqui se realizan las tareas de préstamo, reserva, prérroga, devolucién
y anulacién de ejemplares.

4. Lectores Cierra la sesién en la aplicacion y vuelve a la pantalla imicezdtro.

Boletines Permite crear noticias para la pagina de inicio del centro y elabotatines
O2y RAOKI & y 2NEA GRAAFBA GLBHENGS yaiSSy @A 1t 2a f SOG2NBad

6. Otros. Permite gestionar los mensajes de bienvenida, las recomendaciones
bibliogréficas, apbar las opiniones emitidas por los lectores, eliminar da®sursos
escolares anteriores y consultar estadisticas.

En los siguientes puntos se pasa a detallar cada una de las opciones del mend.

3.3.1 Catalogacién de fondos y ejemplares

En el Catalogo sea a permtr realizar operaciones sobreegistros bibliogréaficos
(fondos), ejemplaresy auxiliares

La informacion de lofondos retine ladescripcion bibliogréficadel objeto. Contiene,
por tanto, la informacion comun a todos los ejemplares idénticosuAvez esta
informacion requiere de los llamados valoresxiliares Estos almacenan datos
complementarios relativos a autores, aplicaciones pedagdgicéd), descriptores,
editoriales..

La informacién deejemplares hace referencia a la informacion egjica de cada

ejemplar concreto como puede ser el cédigo del ejemplar, su ubicacién, su procedencia

0 Su namero de registro entre otros.

t 2NJ S2SYLJX 22 RSt F2yR2 a9f Ay3aSyAaz2az KARLf

biblioteca tenemos 4 ejemplares,d& ellos prestables y uno solamente para consulta
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en sala, y ademas uno de los prestables esta ubicado en la sala de profesores en lugar
de en la sala principal de la biblioteca.

De esta formagl fondo se cataloga una Unica vez, y después se le indiaaplicacion
AbiesWeb cuantas copias (ejemplares) de dicho fondo tenemos en nuestra biblioteca

En esta pantalla aparecen diferenciadas varias zonas. A la izquierda aparecen los
distintos tipos de fondosde la biblioteca(libro, publicacién periédica, video, audio,
recurso electronico, articulo de revista, material cartografico, juego, partitura,
produccion propia y otros materiales). Entre paréntesis para cada uno se indica el
namero de fondos existentes de dicho tipo encatabgo. Pulsando en el tippodos
aparecen todos los fondos sin distincion por tipo.

El area central de la pantalla esta dedicada ablasquedas En la zona superior se
encuentra el filtro donde especificar los criterios para realizar las busquedas. A su
derecha se pueden almacenar los criterios de busqueda utilizados para posteriores
ocasionesdandole un nombre y pulsando &@uardar filtro.

En la zona inferior se muestra el listado de los resultados obtenidos al realizar la
bldsqueda. Si el nimero degistros resultante es superior a 12 se podra avanzar en la
lista mediante el mend de paginacion en la zona inferior del listado. Se permite la
ordenacion por los campos que se muestran en el listado pulsando sobre cada uno de
ellos, en la cabecera detibla.

Existen dos modos de busqlee simple y avanzada. El bot8uscarpara iniciar la
blasqgeda y el botorMostrar Todosnos muestran todos sin ningun filtro de busqueda.

Titulo

Autor
Descriptor

Otro descriptor

Mostrar Todos J Buscar J Busqueda avanzada >>>

Fig. 13 Filtro de bisqueda simple.

Enbusqueda simplesolo se pueden introducir criterios des camposndicados
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[+11[-1

Seleccionar... E|
¥ E| Seleccionar. . E

Reslablecer] Buscar] Bisqueda simple >>>

Fig. 14 Filtro de basqueda avanzada.

Enbusqueda avanzadae deberan elegilos campogor los que se quiere realizar la
basqueda. Mediante los simbolpq y [-] se pueden afiadir o eliminar componentes de
la busqueda. Ademas se permite componer el criterio de busquedaletorutilizando
los operadore®, y 0 no.

Finalmente se muestra el listado de fondos que cumplen los criterios de busqg&eda.
se pulsa sobre elalor del titulose puede visualizar la fichde dicho fondo.

La ficha de loeegistros bibliogréaficos se preserttnto en formato deetiquetadocomo
en formatolSBD

Por defecto se presenta en formato Etiquetado, es decir con el nombre de los campos y
a continuacion la informaciéon de cada uno:

Titulo: A Casa

Autor: Lorenzo Fernandez, Xaquin - ISBM: 84-7154-956-5 (t.11)
aut 84-7154-983-2 (0.c.)
F. edicidn: D.L. 1997 Editorial:
Lengua: gao Lugar: Vigo
F. publicacion: 1997 Resto titulo:
Resto portada: Edicion:
Pais: esp Coleccion: Biblioteca da Cultura Galega
Depdsito Legal: VG 72-1995 Ap. pedagdgica:
CDU: 72.031.4(460.11) Descriptor:

728.6(460.11)
Mat.

complementario:

Extension: Dimensiones:

NT serie: Caract. fisicas:
NIPO: Otra informacién:
Notas: Sinopsis:

Pagina web:

Fig. 15 Visualizar Registro Bibliografico en formato Etiquetado.
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Para visualizarlo en formato ISBD se pulsa el be¢driSBD

Datos del fondo en formato ISBD:

Benedetti, Mario
Adioses y bienvenidas : 84 poemas y 80 haikus /[ Mario Benedetti .--Madrid :Visor ,2006
147 p. ; 20 cm
DL M B629-2006
ISBN 84-7522-607-8

1 Poesia

1. Benedett, Mario

WVolver

Fig. 16 Visualizar RegistroBibliografico en formato ISBD.

Para volveal listado del catalogo puldéolver. Si esta en la pantalla de visualizacion en
formato ISBD vuelva a la pantalla del formato etiquetado y desde ahi se puede volver de
nuevo al listado del catalogo.

Ademagpara cada fondo del listadee pueden realizar las siguientes acciones:

1 Af Editar: Permite modificar la informacién almacenada para dicho fondo. Por ejemplo,
para cambiar a un fondo dentipo de fondo a otrose debe pulsar primero en Editar.

1 W Borrar. Himina el fondo del catalogo y también los ejemplares asociados a dicho
fondo.

1 @ Visualizacién de ejemplaresNos lleva a la pantalla de listado de ejemplares
mostrando Unicamente los ejemplares asociados al fondo correspondiente.

1 ﬁAIta de nuevo ejemplarlNos lleva a la pantalla de alta de ejemplai@$encion! no
es lo mismo crear el ejemplar (desde este icono) que crear un nuevo fondo (con el botén
Nuevosituado en la parte inferior de esta pantalla).

1 i Visualizacion de lectoresviuestra la lista de ldores a los cuales alguna vez se les
ha prestado dicho fondo.

1 @ Visualizacién de opinionesMuestra la lista de opiniones anénimas realizadas por
los lectores de dicho fondo.

En el listado de resultados también se permiten realizar la operacién de bgoado

lotes. Se deberan seleccionar los registros sobre los cuales se quiere operar. Después se
selecciona en la zona infer en Selecciona la accion @®rrary se pulsa el boton
Aceptarpara ejecutar la accion

§Se|ecciona una accic’mH Aceptar
Borrar

moiesWeb 3.3c  Bibli

Fig. 17 Accionesde bloque.

Para dar de altay catalogar manualmenten nuew fondo se debe pulsar el botén
Nuevo,
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Esta opcidn permite incorporar nuevos fondos a la biblioteca. A través de un formulario
deberemos ser nosotros mismos quienggroduzcamos la informacion sobre el
documento que tengamos que catalogar con el fin de tener la descripcion del registro
bibliografico, sera la informacion comun (tipo de documento, autor, titulo, etc.) a todos
los ejemplares que posteriormente demos aléa, por lo tanto no tendra informacion
especifica de los ejemplares. Los campos a cumplimentar obligatoriamente aparecen en

color rojo y estan marcados mediante un asteri=o

En cada caso los campos mostrados variaran dependiendo deldifondo. Exdten
principalmentedos tipos de campaslos simplesy los que hacen referenciaaros
valores almacenados ya éwuxiliares

Los primeros se cumplimentan libremente.
Lugar:
Fig. 18 Campo libre.
Los segundos cuentan con ayuda asigtigientras se escribe el auxiliar correspondiente.

Un caso especial de estokiinos es el campo del auxili&wutor. Este va acompafiado
de:

1 Os Buscaruno o mas valores de entredya definidos como auxiliares.

1 & Limpiar el contenido almacenado hasta el mento en dicho campo de la ficha

1 G Introducir unnuevo valorcomo auxiliar en caso de que dichatal no se encuentre
medianteos.

Autor: - Q“@G

Fig. 19 Campo asociado con auxiliares.

Una vez rellenos todos los datos pulsamo&erardar Aparecera una notificacion en la
parte superior de la pantalla y se mostrara un nuevo formulario para introducir los datos
de un nuevo fondo. Pulsando ®wolverse regresa al listado del catalogo de la biblioteca.
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La pantalla dedicionde un fondo preenta el mismo formulario que el de creacion de
fondos.

Se permite también desde esta pantalla redefinir el tipo de fondo de que se(litata
audio, video, etc...). Para ello pulsando@mbiar a..aparecera una pantalla como la
mostrada en la figw@ siguiente:

Titulo: Libro [+ | cambiar Volver

1984 [DVD] E—

\utor

Fig. 20 Cambiar un fondo de tipo.

Se seleccionan el desplegable el nuevo tipo deseado para el fondosguesta editando
y pulsando erCambiaraparecera una pantalla como la mostrada en la figura siguiente:

Titulo:
1984 [DVD]

Cambiar Volver

1984 [DVD;

Autor: . O\’ﬂ

Fig. 21 Nuevo tipo de fondo.

Aparecerad una pantalla con dos fichas. En la ficha de la izquierda se presenta la
informacion del fondo como estd almacenada con el tipo oridiital, audio, video,
etc...). En la ficha de la derecka muestra la nueva ficha para ese fondo que resultara
de cambiarle el tipo. Los campos idénticos se presentan ya autorellpeas habra
algunos que no tengan valor y estos se deberan completar a juicio del bibliotecario.

Para almacenar focambios ralizados se pulsa@uardar

Apareceran las correspondientes notificaciones en la parte superior de la pantalla y se
mostrara un nuevo el listado de fondos del catalogo.

Fig. 22 Area de notificaciones.
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3.3.2 Catalogacion de fondos desde otros catalogos

Mediante esta opcién se pueden buscar fondos catalogados en ficheros locales cargados
previamente por el administrador de la aplicacion.

Se presenta en primer lugar la lista para elegio de los ficheros disponilds con
referencias de fondos en formato marc21 sobre el cual realizara la busqueda. Los
ficheros que aparecen en la listeeberian ser actualizados pet administrador de
AbiesWelxon cierta frecuencia para no quedarse obsoletos.

Selecclona el fichero de datos

2010.mrc
2011 trozorebeca.mre
201205 REEECA-1 Ubros (8533.168 registros ). mrc
2012-05 REEECA-2 Discos (96.916 registros ). mrc
201205 REBECA-2 Videns (81.344 registros ). mrc

201205 REBECA-4 Software (24.830 registros).mrc

Fig. 23 Listado de archivos con referencias marc21.

En la zona derecha de la pantalla se presenta el filtro mediante el cual se realizara la
basqueda. Los criterios por los que buscar KSBN(pueden incluirse o no los guiones
del ISBNfunciona bien en ambos casos).iteral, un texto cualquiera.

Ademas en este segundo caso se permite definir el nimero de resultados a mostrar, 10,
15, 20, etc. En cada uno de lmssos se debera pulsar el botBascarpara ejecutar la
busqueda. Cada ceitio dispone de un botén propio de busqueda.

ISBN Buscar

Busqueda literal Basquedas 10 v Buscar

Fig. 24 Busqueda de archivos con referencias marc21.
Si la busqueda es exitosse presenta la lista de resultados. Para cada uno de los

registros encontrados se muestra una ficha émndatos mas importantes y un boton
importar para copiar dichos datos a un nuevo fondo de nuestro catalogo.
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Titulo: El ingenioso hidalgo Don Quijote de La Mancha
Autorfes: Cervantes Saavedra, Miguel de/
Fecha publicacidn: 1997

ISBN: 84-89715-57-2

CDU: 8560-3"16"(024.7)

Deposito legal:

Fechas de edicion: D.L. 1997

Editorial: Alba

Lugar de publicacién: Alcobendas (Madrid)
NOmero de paginas: 672 p.

Dimensiones: 22 cm

Descriptores:

Impartar |

Titulo: Lecturas del Quijote
Autor/es: Rivas Hemandez, Ascension/
Fecha publicacion: 1998

ISBN: B4-8640B-74-1

Fig. 25 Listado de registros encontrados.

Haciendo clic en el botomportar se permite importar los registros. $aportan de
uno en uno. Si la operacion es exitosa se muestra una notificacion como la siguiente:

Se ha importado 1 registro de 1, ]

Fig. 26 Notificacién de importacion correcta.

En caso de producirse algun error, se muestra una notificaciéon como la siguiente:

importadoE rmorFormato J

Fig. 27 Notificacion de error al importar datos.

Si se desea realizar algan cambio en los datos importéaposible que la CDU no
concuerde con la de nuestro centro) habra que editar posteriormehtendo ya desde
el catalogo

Para dar por fializada la importacion se delieal Catalogo y asignar un ejemplar al
fondo recién creado en nuestra biblioteca. Los fondos de este tipo se distinguen
facilmente ya que no tienen ningun ejemplar asignado:

el ] vy

_| Elingeniose hidalge Don  Cervantes Sagvedra. Aba DL H’ ﬁi a
Quijote de La Mancha Migusl de 1997
Relatos de monstruos  VARIOS | ZORN, Miedo | veens 2003 W T @, &
Sieven Narratia uvend Vives L
I Relatos

Fig. 28 Asignar un ejemplar en catalogo.

NOTAES posible que esta opcion esté deshabilitada por el administrador y no aparezca
en el mena.
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Esta opcion permite hacer consultas a servidores de catadlogo que cumplan con el
protocolo deintercambio de registros bibliograficos z39.50.

Se presenta en primer lugar la lista con los servidores, configurados en la aplicacion, los
cuales contienen referencias de fondos para realizar busquedas:

Selecciona el servidor
_' Biblioteca Macional
_ REBECA
~ REBIUN

' Universidad Complutense de Madrid

Fig. 29 Listado de servilores.

Si conoce algun servidor z39.50 que no esté disponible en el listado, hagalo saber al
administrador de la aplicacion para que lo incluya en dicho listado.

En la zona inferior de la pantalla se presenta el filtro mediante el cual se realizara la
busqueda. Los criterios por los que buscar KslBN(conviene buscar con los guiones y

sin los guiones ya que en algunos repositorios, como REBECA, sgstarn los ISBN

con guiones)Titulo, Autor o busqueda en todos los campd€ompleta). Ademas se
permite definir el nimero de resultados a mostrar, 10, 15, 20, etc.

En cada uno de lasasos se debera pulsar el botBuiscarpara ejecutar la busqueda.
Cada criterio dispone de un botén propio de busqueda.

Blsquedas 1w v

ISBN Buscar
Titulo Buscar
Autor Buscar
Completa Buscar

Fig. 30 Busqueda de echivos.
Si la busqueda es exitosse presenta la lista de resultados. Para cada uno de los

registros encontrados se muestra una ficha con los datos mas importantes y un botén
importar para copiar dichos datos a un nuevo fondo de nuestro catalogo.
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Titulo: El ingenioso hidalge Don Quijote de La Mancha
Autorfes: Cervantes Saavedra, Miguel def
Fecha publicacién: 1997

ISBN: B4-89715-537-2

CDU: 860-3"16"(024.7)

Deposito legal:

Fechas de edicion: D.L. 1997

Editorial: Alba

Lugar de publicacién: Alcobendas (Madrid)
NOmero de paginas: 672 p.

Dimensiones: 22 cm

Descriptores:

Impartar I

Titulo: Lecturas del Quijote
Autorfes: Rivas Heméndez, Ascension/
Fecha publicacidn: 1998

ISBN: B4-86408-74-1

Fig. 31 Listado de registros encontrados.

Haciendo clic en el botomportar se permite importar los registros. Se importan de
uno en uno. Si la operacion es exitosa se muestra una notificacion como la siguiente:

Se ha importado 1 registro de 1. }

Fig. 32 Notificacién importacion correcta.

En caso de producirse algun error, se muestra una notificaciéon como la siguiente:

: ImporiadoEmorFormato J

Fig. 33 Notificacion de error al importar datos.

Si se desea realizar algun cambioles datos importados(es posible que la CDU no
concuerde con la de nuestro centro) habra que editar posteriormehtendo ya desde
el catalogo.

Para dar por fializada la importacion se delieal Catalogo y asignar un ejemplar al
fondo recién creado emuestra biblioteca. Los fondos de este tipo se distinguen
facilmente ya que no tienen ningun ejemplar asignado:

w1 s s

| Elingenioso hidalge Den  Cervantes Saavedra. Aba DL Hf W a
Quijote de La Mancha Migual de 1097
Relstos de menstruss  VARIOS | ZORN, Miedo | Vicans 2003 H’ ﬂ &, &
Steven Marrativa juvend Vives L
! Relatos

Fig. 34 Asignar un ejemplar en catalogo.
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Mediante esta pantalla se permite incluir nnevo registro en el catalogo. Pardoete
debe seleccionar medianfermato (ISO 2709MARC2% IBERMARC

Formato 180 2709 ||

Fig. 35 Formato.

Una vez seleccionado elrfoato se permiten dos opcionesnportar desde un fichero

o desde el portapgeles. Para importar desde un fichero debera elegir un fichero del
cual copiar los datos. Este fichero puede contener informacién para un Unico fondo o
para varios fondos.

Dasde un fichero Seleccionar archivo ] Mo se ha...archivo

Fig. 36 Fichero.

Otra forma de importar referencias de repositorios externos es copiando losdiedéds

su ubicacion original en el portapapeles (seleccionando todos los datos y pulsando la
combinacion de teclas CTRL+C) y después pegar dicho cortmmda combinaciéde

teclas CTRL+V) en la zonaiimr de la pantalla denominadi#esde el portapapeles

Desde el
portapapeles

Fig. 37. Portapapeles.

Para incorporar los nuevos registros al tag@, se debera pulsar el botdmportar
directamente al catalogo

Seinformara del resultado de la operacién mediante una notificacién en la zona superior
de la pantalla.

o 1 registro de 1.

: Sa ha import

Fig. 38 Notificacion.

Si la operacion se ha completado con éxito aparecera una notificacion favorable. En caso
contrario apareera la notificacion siguiente.

Fig. 39 Notificacion.
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Desde esta opcion se puede consultar catalogos AbiesWeb de otros centrosiolsos
centros han tenido que compartir previamente satalogo mediante un parametro de
administracionQuién me puede consuljar

Y nuestro centro tiene que haber habilitado su parametro de administra@iaquién
puedo consultaj con alguno de los ambitos disponibl&scal, provincial, autonémico,
estatal o globa] como muestra la siguiente figura:

A guién pusdo consultar Ambito geografico que defins los centros a los que se pedra realizar consultas. Gilobat -

- - = e N i . . _ h Local

Duraciin de un regisiro biblografico como novedad’  Tiempo en dias que un registro bibliografico se considera novedad desde que sc anada al catélogo Provincial
Autondmico

Periodo de vigencia de los carnas Tiampa an anos que es valido un cameé de un lector Estatal

[ P L o

Fig. 40 Como habilitar "Otros Abies"

De no ser asi, contacte con el administrador de su biblioteca para que habilite las
busquedas en otros catalogos AbiesWeb.

En la pantallactual, e la zona izquierda, aparecelstado de centrosde los cuales
podemos cosultar el céalogo. De la lista ofertada se elegiran los centréssaque se

quiere consultar. L*" indica que se esta conectando con el centro elegido.

# TARTESSOS =/
LE.S. ALVARD YAREZ

* [ES Moreda a:
C.E.E. ALEORADA
1 INTEF 2.}

Fig. 41 Centros disponibles para la consulta.
A la derecha se muestra un mensd@argando..que informa de la conexion con el
centro y busqueda de los criterios en el catalogo remoto. Aparecen tantos mensajes
como centros en los que se esta lizando la busqueda.
Una vez terminada la consulta se muestra para cada centro el listado de resultados
encontrados. Cada registridondo) de los centrosemotos se podréser o copiar al
catalogo local Para verlo simplemente se hara clic sobre el nondetdondo.

Se puede utilizar la caja de filtro de basqueda para filtrar los resultados.
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3.3.3 Auxiliares

Las tablas auxiliares contienedatos complementarios utilizados durante la
catalogacion y clasificacion de los fondos y ejemplares asociados.

Algunos estan relacionados con lndos. autores, editoriales, paés, lenguas, tipos

de soporte, etc. Parte de estnformacion se utilizara padasificare indizarlos fondos
existentes en el catalogo: aplicaciones pedagogicas, CDU (Codificacion Decimal
Unificada) y descriptores.

Otros sin embargo se utilizaran para ciasif informacion relativa a lejemplaresde
un fondo, como pueden ser su ubicacion y procedencia.

Para conseguir que la biblioteca sea un sistema dinamico y coherente, es necesario
estudiar sus caracteristicas propias y establecer los criterios a seguir en los distintos
procesos. Es importante que todas las personas que participan en el proyecto de la
biblioteca adopten estos criterios comunes.

Al descargar registros de otros catgts los valores de las tablas auxiliares vienen fijados

de antemano, pero s6lo como valores de referencia. Es el centro el que debe decidir qué
valores se van a establecer para que se adapten a su situacion. Por lo tanto se pueden
suprimir, modificar y af@ir hasta conseguir un sistema coherente con el cual empezar

a funcionar.

A la izquierda, se muestralgtado de tablas auxiliares disponibldEn la parte inferior

de este listado se muestran las tablas auxiliares de solo lectura. Se han considerado asi
aguellas ge no variaran su contenido: Babs, Lenguas y Descriptores predefinidos
(descriptores weh)

Aplicaciones (173)
Autores (42)
CDU (799)

Descriptores (8)

Editoriales (32)
Funciones de autor (18)

s0 e. (6)
Ubicaciones (4)
Generales (Solo lectura):
Paises (147)
Lenguas (111)
Descriptoresweb (301)

Fig. 42 Listado de tablas auxiliares.
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Abiesweb manejaok siguientesauxiliares

Aplicaciones pedagogicaadaptadas a losrfes y proyectos del centro.

Autores pueden ser de tres tipogersonaentidady congreso

CDUspara identificar las materias de los contenidos.

Descriptoresse van a emplear para describir los contenidos de los documentos.
Directores de los recursoaudiovisuales

Editoriales

Funciones de autorda funcion de cada uno de los autores en los fondos recogidos.
Periodicidad de las publicaciones periddicas prindipante (ej.: semanal, anual...)
Procedenciasorigen de los fondos.

Soportes tipos de sopae fisico si el fondo no es de papel.

Tipos de juegotipo de formato del juego (ej.: mesa, exterior)

Tipos de recurso electrénico

Ubicacionesentre las que se van a distribuir los ejemplares.

= =4 4 A4 A4 A -8 A -5 -5 -5 -8 -5 -2

Tablas auxiliares de solo lectytas cuales no admitda inclusién de nuevos valores)
0 Paises : listado de paises existentes.
0 Lenguas : listado de lenguas existentes.

0 Descriptores web . se van a emplear para describir los contenidos de
los documentos.

NOTA: Respecto a los valores anteriores es negesaclarar la diferencia entre
descriptoresy descriptoresveb. Descriptoresrecogen todos los utilizados en Abies2.0,
inclusive los creados en dicha versién de la aplicacion por los usuarios. Ademas en este
auxiliar se afiadiran los nuevos descriptores @l usuario considere oportunos.
Descriptoresweb son los propuestos por la aplicacion para su uso. Se recomienda
utilizar estos dltimos para la indizacién de contenidos en los documentos antes de crear
algun valor nuevo.

A la derecha arriba, se muesttm buscador de valoresEstas busquedas se pueden
hacer por valores completos o por palabras que conformen dicho valor auxiliar.

Fig. 43 Busqueda en auxiliares.
A continuacion se presenta uistado con los valores disponiblede la tabla auxiliar

correspondiente Este listado se puede ordenar pulsando en el tituldadeolumna
deseada.

22| 49



Instituto Nacional de Tecnologias
te Educativas y de Formacion
del Profesorado

Con cada uno de estos valores se podran realizar las siguientes acciones:

1 Pf Editar. permite editar los datos de dicho valor auxiliar.

| fﬂ Borrar: permite eliminar dicho valor auxiliar. Solo se permite si no tiene fondos
asociados.

1 GVerfondos muestra los fondos con dicho valor auxiliar asignado.

Asimismo se permite seleccionar en el listado de valores varios a la vez, mediante la
columna deseleccion, y realizar una misma operacion con todos ellos.

Selecciona una accidn |E| Aceptar
Selecciona una accidn

Unificar
Fig. 44 Acciones de bloque.

Lasacciones permitidas soborrar y unificar.

Unificar facilitara la tarea de aunar bajo un Unico valor varios valores de una misma tabla
auxiliar y reasociar convenientemente sus fondos asociados. Para ello se seleccionan en
el listado de valores todos aquellos que se quiera unificar. Desguélgg la operacion

por lotesUnificar. Aparece la siguiente pantalla formada por el valor final a utilizar (el
gue aparece en color rojo) y justo debajo todos los valores de partida que se pretenden
unificar. Al finalizar la operacion se mostrara una notifimmdnformando de si la
operacion se ha llevado a cabo correctamente o no.

Editar datos de:

* Editonial: 451 Editores Aceptar
Editorial: 451 Editores
Editorial: 451

Fig. 45 Unificar varios valores auxiliares.

Para incluir un nuevo valor en cualquiera de las tablas auxiliares se debera pulsar en el
boton Nuevosituadobajo el listado.

Todos estos datos tendrdn que irse modificando con el tiempo para que se vayan
adaptando a la realidad del centro y la biblioteca. La biblioteca y el centro son entidades
dinAmicas que evolucionan y progresan de manera continua. Laa@plicse ha
desarrollado para que sea facilmente adaptable a esta situacion cambiante.
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3.3.4 Gestion de ejemplares

Desde el listado de fondos, haciendo clic en el icondde i I RS ydz82 S28vYL
del fondo deseado, el sistema niteva a la pantalla de alta de ejemplares

Estapantallapermite incorporar un nuevo ejemplatel fondo a la biblioteca. De los
campos presentados algas se dan ya con una propuest#. de registro (nUmero
interno utilizado en algunas bibliotecas pdevar un recuento de ejemplares al margen
de la aplicacion AbiesWeb), signaturay lafecha de altadel ejemplar. El resto de
campos a rellenar son:

Tipo, tipo de ejemplar respecto a la politica de préstamos a aplicarle.

Ubicacién lugar fisico dondeesemplaza el ejemplar. Los valores aqui mostrados
mediante una lista desplegable ban definido previamente combuxiliares

1 Procedencia origen del ejemplar. Los valores aqui mostrados mediante una lista
desplegable se han definido previamente coAuxilares

1 Importe, en caso de que la procedencia sea por Compra, se puede almacenar aqui el
importe que se ha pagado.

1 Observacionespara poder hacer anotaciones relativas al ejemplar.

Una vez relleos todos los datos pulsamos @uardar Aparecera una notiifacion en la
parte superior de la pantalla mostrando el cddigo de ejemplar asignado apkjem
recién creado. Pulsando &folverse regresa al listado del catalogo de la biblioteca sin
crear dicho ejemplar.

El @lemento se ha cread rrectamenta., ( Jigo de ejemplar a

Fig. 46 Area de notficaciones.

Bien desde el listado de fondos, haciendo clic en el iconad\sualizacion de

8§28 Y LI, oifien desde el menCatalogoA Ejenplares se accede a la pantalla
de gestion de ejemplares.

En la zona superior de la pantalla se presentidtel mediante el cual se pueden realizar
bdsquedas de ejemplares concretos. Latedos por los que buscar sonédigo del
ejemplar,nimero del registrodel ejemplar titulo, autor e ISBNdel fondo asoiado),
signatura ubicacion tipo de ejemplary estadodel ejemplar.
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Filtro de busqueda

Cadigo: ISBM: Tipo: Todos v
N? Registro Ubicacion: Estado: Todos v
Titulo Signatura:

Autor:

Fig. 47 Filtro de bdsqueda.

En la zona inferior se muestra el listado de los resultados obtenidos al realizar la
bdsqueda. Si el nimero de ejemplaasarca mas de una pagiree podra avanzar en
la lista mediante el menu de paginacion en la zona inferior del listado.

Se permite la ordenacién por los campos que se muestran en el listado pulsando sobre
cada uno de ellos, en la cabecera de la tabla.

Mediante elestadose sabe si dicho ejemplar esta disponible para ser pre@(b no

esta disponible.. Junto al estado se muestrarglmero de peticiones en reservgue
tiene dicho ejemplar.

) COdigo  N°Reg Tiulo ISBN Ubicacion Tipo Estado Acciones
000178V 6 Las citaras colgadas de los arboles 84-239-1911-0 NORMAL @ A‘, ﬁ & @

) 0003822 6 Voila NOPRESTASLE @@ ~NB&
000620E 6 Eloisa esta debajo de un almendro 84-316-336 NORMAL . D o empor) hj W gll;l_b
000922W 6 Historia d la Literatura Espafiola. vol.ll 84-241.2045.0 RESTRINGIDO ‘ A‘I ﬁ & @

Fig. 48 Listado de ejemplares.

Para cda uno de los ejemplares se pueden realizar las siguientes acciones:

Pf Editar. permite modificar la informacién almacenada para dicho ejemplar.
ﬁﬂ Borrar. elimina dicho ejemplar.
&% prestar inicia la operacion de préstamo de dicho ejemplar.

LIEIH Imprimir tejuelo: permite imprimir el tejuelo.

= =4 =4 -4 -2

E Imprimir codigo de barraspermite imprimir el cédigo de barras.

En el listado de resultados también se permiten realizar operaciones por lotes.
Se deberan seleccionar los registros sobre los cuales se quiere dpesaués

se séecciona en la zona inferior &elecciona una accida operacion a ejecutar

y se pulsa el bdin Aceptar.

Por ultimo se da acceso a generar un listddajemplares pulsando el botdmprimir.
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3.4 Gestion de lectores y politicas de préstamo

Desdea seccidriectoresse gestionan los lectores de la biblioteaéia, modificacion, y
eliminacién de lectores y de los cursos a los que pueden estar asociados los lectores.

3.4.1 Lectores A Lectores

Desde aqui se gestionan los lectores de la biblioteca. En la zona superior de la pantalla
se presenta el filtro mediante el cual se pueden realizar bdsquedas de lectores
concretos. Los criterios por los que buscar sdutigode lector,tipo de lector, ledores
sancionados o no sancionadposombre del lector, cursg fecha de altay fecha de
validezde su carnet. Para ejecutar la busqueda se realiza mediante autocompletado.

Filiro de basqueda

Cadigo: Fecha de alta: Fecha de validez:
Tipo de lector: Todos v Desde: Desde:

Tipo de sancion: | Todos v Hasta: Hasta:

Lector:

Curso: Todos ¥

En la zona inferior se muestra el listado de los resultados obtenidos al rdalizar
basqueda. Si el nimero de lectores resultante es superior a 10 se podra avanzar en la
lista mediante el menu de paginacion en la zona inferior del listado. Se permite la
ordenacion por los campos que se muestran en el listado pulsando sobre cada uno de
ellos, en la cabecera de la tabla.

|:| Codigo Tipo de lector Lector Curso F.alta F.validez Foto Acciones

00001R Profesor Lector 1 {lect0001) 28 13-06-2002 28-08-2010 T i I
o lnﬁ 2y IEE
[] oooo2w  Profesor Lector 2 (lectd002) Ninguno 13-06-2002 28-09-2010 E g/ TEE
[F] 000U3A  Profesor Lector 3 (lect0003) 28 13-06-2002 05-02-2016 %Ajﬁgg

Para cada uno de los lectores se pueden realizar las siguientes acciones:

'% Ver préstamosmuestra el historial de préstamos de dicho lector.
Af Editar. permite modificar la informacion almacenada para dicho lector.

fﬂ Borrar: elimina para dicho lector.

= = =4 -

E’ Renovar carnetactualiza la fecha de validez del lector segin el parametro a tal
efecto definido (este pardmetro solo lo puede modificar el administrador de la
biblioteca)
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1 = Imprimir: permite imprimir el carnet de Ietor.

1 &~ Restaurar contrasefigpermite restaurar la contrasefia del lector a su valor inicial.

En el listado de resultados también se permiten realizar operaciones por lotes. Se
deberan seleccionar los registros sobre los cuales se quiere operar. Después se
sdecciona en la zona inferior &elecciona una accida operaciora ejecutar y se pulsa

el botonAceptar.

Selecciona una accidn |E| Aceptar I
Selecciona una accion

Borrar

Renowvar camet
Imprimir carnet

Ademas para dar de alta un nueweator se debe pulsar el botddueva

Después de crear nuevos lectores o editar informacion de lecagaecera en la zona
superior de la pantalla una notificacion informando del resultado de la operacion.

Mediante esta opcién introducimos los datos de un nuevo lector de la biblioteca.
informacion a rellenar es @lombre el primery segundoapellido, eltipo de lector el
cursq lafotografiay la fecha de validez de su carnet de lector.

Persona

Nombre
Primer apellido

Segundo apeliido

Lector
Cadigo 00002W
Tipo lector Alumno v
Curso M
Foto Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Fecha validez 10-12-2017
Fecha sancion 01-06-2015

27| 49



Instituto Nacional de Tecnologias
te Educativas y de Formacion
del Profesorado

Aunque se puede rellenar el camfecha sancionen la mayoria de los casos se dejara
sin rellenar ya que no sera muy comun que undecgecién dado de alta ya esté
sancionado.

Para almacendas modificaciones pulsamos &uardar Pulsando eNolverse regresa
al listado de lectores sin almacenar cambios.

Al crear un nuevo lector aparecerd una notificacion informando de la operacion y
mostrara el cédigo de lector asignado.

Ademas de mediante el alta manual, se pueden dar de alta lectores en el sistema a través
de otros métodos:

1 Mediante la aceptacion una solicitud de alta
1 Mediante la importacion (@ lo general, un XML)

1 Mediante la sincronizacién con un sistema externo.

Si desea realizar altas de lectores por cualquiera de estos tres métodos y no los tiene
habilitados, solicitelo al administrador de su biblioteca.

3.4.2 Lectores A Solicitudes de alta

Esta pagina nos muestra un listado con todas las solicitudes dé.a#taolicitudes de
alta deben estar expresamente habilitadas por el administrador para que los usuarios
puedan solicitar el alta como lectores de la biblioteca.

En primer lugar aparecemnos campos para poder filtrar la bdsqueda. Estos campos
son: nombre, primer y segundo apellido del solicitante, tipo de lector, curso al que
pertenece el solicitante y el estado de la solicitud.

Mombre Tipo de lector E
Primer apellido Curso E
Segundo apellido Estado solicitud E

Mostrar Todos J Buscar J

Con el botorBuscar se aplicaran los valores introddos para refinar la busqueda. Si
no se encuentra ninguna solicitud aparecera un aviso informando de que no hay
resultados. Al pulsar el botdvlostrar Todosapareceran todos los resultados.
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En la zona inferior se muestra el listado de los resultados ahtenal realizar la
bldsqueda. Si el nUmero de solicitudes resultante es superior a 10 se podra avanzar en la
lista mediante el mend de paginacion en la zona inferior del listado. Se permite la
ordenacion por los campos que se muestran en el listado pulssoloie cada uno de

ellos, en la cabecera de la tabla.

Nombre y apellidos Tipo de lector Curso Foto Acclones

Alumno1 Alumno 3 48 ~ @ A, v x

Alumno2 Alumno t 48 : ﬁ h/ v X

Para cada una de las solicitudes se pueden realizar las siguientes acciones:

ﬁﬂ Borrar: elimina la reserva.
Af Editar. permite modificar la informacion almacenada para dicha solicitud.
v Tramitar, convierte la solicitud en un lector de la biblioteca.

X Denegarrechaza la solicitud de alta como lector.

En el listado de resultados también se permiten realizar operaciones por lotes. Se
deberan seleccionar las solicitudes sobre las cuales se qupEearo Después se
sdecciona en la zona inferior éelecciona una accida operacbn ejecutar y se pulsa

el botbnAceptar. Después aparecera en la zona superior de la pantalla una notificacion
informando del resultado de la operacion llevada a cabo.

3.4.3 Lectores A Encargados

Si el administrador asi lo desea, puede habilitar a los bibliotecarios la opgciomdbear
encargados

Un encargado realiza tareas de catalogacion y de préstamo, pero no puede realizar
tareas de gestion de lectores.

La pantalla d asignacion de encargados muestra una caja de texto en la que se debe

escribir el nombre del lector/a del centro que se desea nombrar encargado/a. La caja de
texto cuenta con asistencia de autocompletado.
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